BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC TRO GIUP PHAP LY DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 99 /QD-CTGPL Ha Néi, ngay 29 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Trung tam Thong
tin, dit liéu trg giup phap ly

CUC TRUONG CUC TRQ GIUP PHAP LY
Cén cit Nghi dinh sé 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2022 cia

Chinh phit quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co céu té chite ciia Bo Tu
Pphdp;

Cén civ Quyét dinh s6 1119/0P-BTP ngay 26 thang 6 nam 2023 cia B
truomg Bé Tuw phdp quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén han va co céu té chiic
cua Cuc Tr givp phdp Iy,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong va Gidm doc Trung tém Thong tin,
dii liéu tro gitip phdp 1y,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chite niing, ddi twong ap dung

1. Trung tdm Théng tin, dit liéu tro gitip phép ly 1a don vi su nghiép cong lap
hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/06/2021 ciia
Chinh phti quy dinh co ché tur chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; 1a don
vi sy nghiép cung cép dich vu cong thiét yéu do ngan sach nha nudce bao dam
chi thuong xuyén theo Quyét dinh sb 2069/QD-TTg ngay 08/12/2021 cua Thu
tuéng Chinh pht ban hanh Danh muc dich vu sy nghiép céng co bén, thiét yéu
thugc nganh Tu phap.

Trung tdm Thong tin, dit liéu trg gitp phép ly c6 tu cach phép nhén, co tru
s& tai thanh phd Ha Noi, ¢ con diu va tai khoan riéng tai kho bac nha nuéce theo
quy dinh cua phép luét, cé chirc nang tham muu, gitp Cyc truéng Cuc Tro gitp
phép ly tiép nhén va cung cAp thong tin vé trg gitip phap ly; quén ly, t6 chire thuc
hi¢n tmg dung céng nghé thong tin, chuyén ddi sb trong linh vuc trg gitip phap ly.

2. P6i tuong ap dung

- Trung tdm Thong tin, dit liéu trg gitip phép ly.



- Vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai Trung tdm Thong tin, dit liéu tro
gitp phap ly.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trung tdm Théng tin, di liéu trg gitip phap ly giap Cuc truong thuc hién
cac nhiém vu sau:

a) Xay dung, trinh Cuc trudng ban hanh ké hoach cong tac ndm, cac chuong
trinh, du an thudc chic nang nhiém vy, quyén han ctia Trung tdm Thong tin, dit
liéu trg gitp phép ly va t6 chirc thue hién sau khi dugc phé duyét.

b) Thuc hién viéc cung cap théng tin tro gitup phap ly

- Pau méi tiép nhan, téng hop danh sach t6 churc thuc hién trg gitp phap ly,
ngudi thuc hién trg gitip phép ly dé déng tai trén Trang/Cdng thong tin dién tir tro
gitp phép ly Viét Nam, Cong thong tin dién tr BO Tu phdp; phdi hop véi céc
phong chirc néng ctia Cuc thyuc hién quan Iy, khai thac, téng hop théng tin vé tinh
hinh t6 chirc va hoat dong ctia cac t6 chire thuc hién trg gitip phép ly trong pham
vi toan quoc

- Phéi hop cung cép céc bidu mau, to khai ¢6 lién quan trong dich vu céng
truc tuyén theo quy dinh ctia phép luat dé nguoi duoc tro giap phép ly truy cip va
ndp online. Cung cép thong tin vé tién d6 thue hién vu viée tro gitp phap Iy cua
céc t6 chirc thuc hién tro gitip phap ly theo quy dinh ctia phap lut;

- Theo d&i, diém tin bdo chi va céc phuong tién truyén thong khéac hang ngay
Ve cac hoat dong c6 lién quan dén trg gitp phap Iy trén toan qudc dé kip thoi cung
cép cho cac td chirc thue hién trg gitip phép 1y va cac don vi 6 lién quan thudc Cuc
xir ly théng tin phuc vu céng téc quan 1y, didu hanh cta Cuc tr uong va cac Pho Cuc
truong;

- Th1et lap, str dung, quan ly duong day néng; truc dién thoai duong day
néng vé tro gitp phap ly trong gi¢ hanh chinh. Tlep nhén théng tin vu viée qua
dudng diy néng, tiép nhan y kién phan 4nh tlr céc t6 chirc, c4 nhan néi chung va
nguoi duoc tro gitp phap Iy néi riéng vé hoat dong tro gitp phdp 1y trén toan qudc;
cung cap thong tin vé t6 chire thyc hién trgr gitip phap ly, nguoi thuc hién tro
gitip phép ly theo quy dinh cho nguoi dan khi ho c6 yéu cdu; chuyén cac vu viée
trg gitip phép ly do ngudi dan chuyén dén bang phuong thirc dién tir cho t6 chuc
va nguoi thuc hién trg gitup phép ly;

- Cung cap théng tin, sé lidu l(heu thac tir co 50 dit liéu tro giup phap ly cho
céc co quan, to chire, ¢4 nhan cé yéu céu theo quy dinh cta phap lut;



- Huéng dan thuc hién viéc xdy dung, thu thép, xu 1y, trao dbi, cung cép dir
ligu, thong tin vé trg gitip phap 1y d6i voi t& chire thyc hién tro gitip phap 1y.

¢) T chire thuc hién viéc tng dung cong nghé thong tin trong Iinh vuc tro
gitp phap ly

- Chu tri, phdi hop véi cdc don vi 6 lién quan xdy dung ké hoach va trién
khai thuc hién ké hoach tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong tro gitp
phép ly; huéng dan, don déec cac don vi thude Cuc, céc td chirc thuc hién tro giap
phap 1y, nguoi thuc hién trg gitp phip ly trén pham vi toan qudc thuc hién Ké
hoach sau khi dugc phé duyét; xdy dung quy ché va t6 chic theo déi, phéi hop
thue hién vi¢e quan ly, thu thép, khai thac, x{r ly, luu trit, két ni, lién théng
théng tin vé dit lidu tro gitp phap ly;

- Ch tri, phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan t6 chirc thyc hién tmg dung
cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong linh vuc thude pham vi quan ly cua Cuc,
xdy dung, quén ly, van hanh, cip nhat, ning cép céc phin mém g dung, hé théng
thdng tin tro gitip phép 1y, co s& dit liéu trg gitp phap ly; thuc hién céc nhiém vu
hién dai hoa hé thdng tro gitp phép ly theo phan cong;

- Phéi hop véi cac don vi thude Cuc x4y dung, quan ly cac ndi dung Umg
dung cong nghé théng tin khac thude linh vue quan 1y cta Cuc;

- Pau méi tiép nhan va chuyén béo céo thong ké vé té chirc va hoat dong
trg giup phap ly ctia cac Trung tim tro gitip phép ly nha nuéc, t6 chirc ky hop
dong thyc hién tro gitip phép ly va t6 chirc dang ky tham gia trg giup phap ly
trong toan qudc; trao ddi, truyén tai, két ndi trén moéi truong mang cac thoéng tin,
chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly nha nude vé tro giup phép ly ¢ Trung
uong véi co quan quan ly nha nude vé trg gitip phap ly & dia phuong, véi td
chire thyc hién trg gitip phap 1y va cic co quan, t6 chirc ¢6 lién quan;

- Phéi hop v6i Cuc Cong nghé thong tin thude B Tu phap trong viée td chic
nghién ctu Ung dung, trién khai giai phdp bédo dam an toan an ninh mang va bao
mat cho c4c hé théng théng tin trong hoat dong tro gitup phép ly.

d) Thuc hién nhiém vu truyén thong vé tro gitp phap ly

- Phéi hop véi céc co quan bdo chi, truyén théng, cic co quan, don vi khac
¢6 lién quan dé thuc hién cac hoat dong truyén théng vé tro gilp phap ly duge
giao;

- Xay dung, cap nhat, quan ly, van hanh, khai thac, ning cép Trang/Céng théng
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tin dién t trg gitip phap ly Viét Nam;

- TG chire bién tap céc tin, bai viét vé td chirc va hoat dong tro gitip phap Iy
va dang tai trén Trang/Cong théng tin dién tir trg gitp phép Iy Vit Nam.

- Tiép nhan va phéi hop xir Iy théng tin, y kién gép ¥, phan anh, kién nghi
true tuyén cta ngudi dan lién quan dén t6 chirc va hoat dong tro gitp phap ly
thong qua Trang/Cdng thong tin dién t tro gitp phap ly Viét Nam;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan té chic tap huén, huéng din
t6 chirc thuc hién tro gitip phép ly, nguoi thue hién trg gitip phép ly st dung cac
san phdm Ung dung cong nghé thong tin; st dung, khai thac hé théng co s& dit
liéu tro gitip phép ly; chu tri thuc hién boi dudng kién thire vé cong nghé thong tin
cho cong chtrc, vién chic thude Cuc.

e) Don doc, phdi hop kiém tra viéc trién khai ung dung cong nghé thong tin
trong hoat dong trg gitp phdp 1y clia céc tb chirc thuc hién tro gitp phap ly, nguoi
thuc hién trg gitp phép ly va céc ¢4 nhan, td chic o lién quan dén hoat dong tro
gitp phép ly.

g) Thuc hién théng ké vé trg giup phép 1y theo quy dinh vé théng ké cia
nganh Tu phap; tiép nhan, téng hop, théng ké va cung cAp sb liéu vu viée tro giup
phép 1y, vu viéc trg gitip phép 1y tham gia t6 tung thanh cong clia trén toan qudc
theo quy dinh.

2. Trung tdm Théng tin, dir liéu trg gitp phéap ly thuc hién céc nhiém vu
khac:

a) Thyc hién cong tdc van thu, luu trit ciia Trung tim Thoéng tin, dit liéu tro
gitp phap 1y; quén ly, str dung con ddu; bdo quan hd so tai liéu ctia Trung tam
Thong tin, dit liéu trg gitip phap ly theo quy dinh;

b) Thuc hién hosc phdi hop véi cac don vi thude Cuc trong viée thue hién ché
dg, chinh sach, thi dua - khen thuéng; tuyén dung, quan ly, st dung d6i ngili vién
chire, ngudi lao dong ctia Trung tdm Thoéng tin, dit liéu trg gitip phép Iy theo quy
dinh va phén cap ctia B6 Tu phép;

¢) Thyc hién ché d¢ tai chinh - ké todn; quan 1y, st dung ngudn tai chinh, tai
san cuia Trung tdm Thong tin, dir liéu tr gitp phép ly theo quy dinh cta phap ludt;

d) Thuc hién ché do thong tin, bao céo, théng ké dinh ky hodc dot xuét theo
yéu cdu cta Cuc truong;

d) Thuye hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng giao.
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Dieu 3. Co cau to chire, bién che

Trung tdm Thong tin, dit liéu tro giap phap ly c6 Gidam dbc, cic Phé Giam dbc
va vién chire, ngudi lao dong,

1. Gidm dbc quan ly, didu hanh hoat dong cta Trung tdm Thong tin, dit liéu
trg gitp phép ly; chiu trach nhiém truée Cuc trudng va trude phép luat vé hoat
dong va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Phé Giam dbc gitip Giam déc quén ly hoat dong cua Trung tdm Thong
tin, dit liéu trg giap phap ly va truc tiép thuc hién mot sé cong viéc trong pham vi
nhiém vy cla Trung tdm Thong tin, dit ligu tro gitp phap ly theo phén cong ctia
Gidm ddc; chiu trach nhiém trude Giam ddc, Cuc trudng va trude phap luat vé
két qué thyc hién nhiém vu dugc giao.

Diéu 4. Hiéu lywe thi hanh

Quyét dinh nady c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 36/QD-CTGPL ngay 20/9/2018 cua Cuc truéng Cyc Tro gitp phap Iy quy
dinh chic ning, nhiém vu va quyen han ctia Trung tdm Théng tin, dit lidu tro

giup phap ly.
Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Giam ddc Trung tdm Thong tin, dit liéu trg gitp phap
ly, Truong cac don vi lién quan thuéc Cuc va vién chirc, nguoi lao dong cua
Trung tdm Théng tin, dit liéu trg giap phap 1y chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méic hodc vin dé& méi phat sinh
can sira ddi, bd sung, Chanh Vian phong, Giam ddc Trung tdm Thong tin, dit liéu
trg gitip phép 1y ¢6 trach nhiém dé nghi Cuc trudng xem xét, quyét dinh viée sira
dbi, bd sung Quyét dinh nay cho pht hop véi tinh hinh thuce té va cac quy dinh
cua phap luat./.

Noi nhin: —
- Nhu Piéu 5; CUC iy ONG

- B6 trudng (dé béo cdo);
- Cée Thi trudng (dé bao cao);
- Van phong B, Vu T4 chire can bd (dé biét va phéi hop);
- Trang Thong tin dién tir trg' gitip phap ly Viét Nam;
- Luu: VT, Trung tim TTDLTGPL.
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