BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 98 /QD-CTGPL Ha Noi, ngay 29 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc niang, nhi¢m vu va quyén han ctia cic don vi thye hién
chire ning quan Iy nha nwéce thuge Cue Tro giap phap ly

CUC TRUONG CUC TRQ GIUP PHAP LY

Cdn cit Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2022 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bo Tuw
phdp;

Céin civ Quyét dinh s6 1119/QP-BTP ngay 26 thang 6 ndm 2023 cia Bg
truéng Bo Tu phdp quy dinh chitc ndng, nhiém v, quyén han va co cdu 16 chikc
cua Cuc Tro givp phdp Iy,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc Tro gitip phdp Iy.

QUYET DINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh ndy quy dinh chic néng, nhiém vy va quyén han cta cac don vi
thyc hién chirc ning quan ly nha nudce thude Cuc Tro gitp phap ly (sau ddy goi
tit 12 Cuc), xac dinh rd pham vi trach nhiém cua ting don vi bao dam cu thé, 18
rang, théng nhét, toan dién, tranh chdng chéo, tao diéu kién cho cac don vi thuc
hién tét nhiém vy duoc giao.

Diéu 2. P6i twong 4p dung

1. Cac don vi thuc hién chtc ning quén ly nha nudce thude Cuc.

2. Cong chirc va ngudi lao dong lam viée tai Cuc.

Piéu 3. Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Cuc
1. Chirc nang

Vin phong Cuc ¢é chirc ning tham muu, gitp Cuc truong trong cong tac chi
dao, diéu hanh va quan Iy cdc hoat dong cta Cuc; xdy dung ké hoach, cong tac
hanh chinh, tong hop, td chiic can bd, thi dua khen thudng, dbi ndi, ddi ngoal,
thong ké, quan tri, 1& tin bao dam dleu kién cho céc hoat dong chung cta Cuc;
trién khai thyc hién cac nhiém vu v& cai cach hanh chinh, kiém sot thu tuc hanh
chinh, bao vé bi mat nha nudc cua Cyc.



2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, giup Cuc trudng thyc hién cac nhiém vu sau day:

2.1. Xay dung, tdng hop, dén dbc va theo di tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac nam, 06 thang, quy, thang ctia Cuc

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Cyc xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac nam cua Cuc dé trinh Bo trudng phé duyét; ddu méi téng hop,
xdy dung chuong trinh, ké hoach c6ng tac chi tiét nim, 06 thang, hang thang; xay
dung, theo ddi lich 1am viéc hang tudn ctia Lanh dao Cuc;

b) Téng hop, theo ddi, don déc cac don vi thudoc Cuc trién khai thuc hién
cac chuong trinh, ké hoach va kién nghi céc giai phap bao dam thuc hién céc ké
hoach cong tac cua Cuc; phéi hop voi cac don vi thude Cuc dé xudt viéc didu
chinh, thay d6i chuwong trinh, ké hoach céng téc ctia Cuc;

¢) Trinh Cuc truéng quyét dinh viée diéu chinh, thay dbi chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Cuc.

2.2. Cong tac hanh chinh, tong hop

a) T4 chie thue hién cong tac hanh chinh, téng hop, van thu, luu trit, lién
lac ctia Cuc; quan ly, st dung con diu theo quy dinh; theo d6i, don dbe viée thuc
hién ky cwong, ky luat hanh chinh, thoi gian lam viéc; thoi han xtr ly vén ban,
thuc hién nhiém vu; huéng din, kiém tra cdc don vi thudée Cuyc trong viée thuc
hién cbéng tac hanh chinh, van thu, luu trit; thuc hién ché do bao mat thong tin, tai
lidu, bao vé bi mit nha nude trong Cuc theo quy dinh cta phép luét va cia Bo Tu
phap;

b) Thong bao y kién, két ludn, chi dao ctia Cuc trudng hodc cic Pho Cuc
truong dugc phan cong phu trach dén cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan
va theo ddi, dén dbc viéc thuc hién y kién, két luén, chi dao do;

c) T6 chirc hodc phéi hop td chirc cac cude hop, 1am viée gitta Cuc trudng
véi cac Pho Cuc trudng; gitta Cuc trudng, cdc Phé Cuc trudng voi cac don vi
thude Cuc; chu tri hodc phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan chudn bi chuong
trinh, ngi dung, tai liéu va cac didu kién can thiét d& Cuc truong, cac Pho Cuc
trudng va cac dodn cong tac cua Cuc di cdng tac hodc tham du cac hoi nghi, hoi
thao, toa dam,;

d) Theo doi, téng hop, théng ké cac hoi nghi, hdi thao, tap huén, kiém tra,
khéo sat cua Cuc.

2.3. Cong tac thong tin, truyén thong



a) Dau mdi tiép nhén, cung cip thdng tin, duy tri quan h¢ phdi hop gitra Cuc
v6i céc co quan cap trén, cac don vi thudc B9, cac By, nganh, dia phuong va cac
co quan, don vi khac ¢6 lién quan;

b) Xay dung K& hoach truyén thong vé trg gitip phap Iy hang niam hogc dai
han, t6 chitc hodc phdi hop véi cac don vi thude Cuc thuc hién cong tac truyén
thong vé trg gitip phép ly.

2.4. Cong thc quan 1y céc biéu mau, gidy to vé trg gitp phap ly: TS chirc an
hanh va quan ly cac biéu mau, gidy 10, 4n phim, to gép phap luit, s6 tay, sach
nghiép vy, tai lidu vé trg gitip phép 1y theo quy dinh clia phap ludt va phén cap
cua Bo; phéi hop véi cac don vi thuge Cuc xdy dung cac 4n phém, tai liéu vé tro
gitup phap ly, to glp phap luat, so tay, sach nghiép vu.

2.5. Thuc hién quan 1y, cép, cap lai phdi thé trg gitip vién phép 1y, phoi thé
cong tac vién tro giup phap ly, phoi Giéy chimg nhan kiém tra két qua tap sy trg
gitup phép 1y theo quy dinh ctia phap luét.

2.6. Cong tac d6i ndi, doi ngoai, quan tri, 1& tn va quan ly tai san

a) Thuc hién cong tac dbi ndi, dbi ngoai cia Cuc, quan tri, 18 tan cua Cuc;
phdi hop don tiép cac doan khéch qudc té; to chiic va phdi hop to chirc cic su
kién, hoi nghi, hoi théo, cac ky kiém tra va sép xép, bd tri dia diém hop cho céc
don vi thudc Cuc; chuén bi hoi trudng, co s& vat chét t§ chtic hoi nghi, hoi thio,
toa dam, tap hudn; phdi hop thuc hién hoat dong hop tac qubc té, quan ly hop tac
quéc té va céc hoat dong khéc c6 lién quan theo quy dinh;

b) Té chiic thuc hién cde ndi dung mua sdm tai san, hang hoa, dich vu dé
duy tri hoat dong thudng xuyén cia Cyc theo quy dinh cta phap luét;

¢) Chu tri dé xuit mua méi, thay thé, stra chita tai san; phéi hop thuc hién
theo ddi, quan ly tai san cua Cuyc, tién hanh kiém ke, diéu chuyén, thu hdi, thanh
ly tai san cta Cuc theo quy dinh cta phap luét;

dj Quan ly, khai thac va st dung tru s& ctia Cuc theo quy dinh.

2.7. Thuc hién huéng dan, quan ly cong tac théng ké vé trg gitp phép ly
theo quy dinh cua phap luat va phan cép cta B.

2.8. Phbi hop véi cac don vi thudc Cuc thyce hién cong téc bao cao so két,
téng két dinh ky va dot xuat vé viée thuc hién nhiém vy, quyén han cia Cuyc theo
quy dinh cta phap luét va yéu céu ctia Bo.

2.9. Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén td churc can bo; gitp Cuc trudng
quén ly ddi ngii cong chire, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cta phap
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luat va phan cap cua Bg; dé xuat viéc cur cong chtie, vién chirc cta Cuc di dao
tao, bodi dudng va thuc hién cac ché d9, chinh sach doi voi cong chire, vién chire,
ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luat va phén cép cua Bo.

2.10. Thuc hién nhiém vy thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng,
Hoi ddng sang kién ctia Cuc: xdy dung va phat dong cdc phong trao thi dua theo
huéng dan ctia BO va thi dua chuyén nganh trong linh vyc trg giup phap ly theo
quy dinh; td chirc thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng, ky luét d6i v6i cong
chitc, vién chie va ngudi lao dong do Cuc quan ly; theo ddi cong tac thi dua cua
dia phuong lién quan dén linh vuc trg gitp phép ly; phdi hop véi cac don vi
thudc Cuc thuc hién cac sang kién vé cai tién, ddi moi phuong phép lam viéc,
ung dung céac sang kién trong quan ly, chi dao, didu hanh céng tac trg giup phép
ly.

2.11. Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thyc hanh tiét kiém, chéng tham
nhiing, chong lang phi trong Cuc va viéc thuc hign Quy ché 1am viéc, Quy ché vin
minh cdng s& va cac Quy ché ndi bo khéc ctia Cuc va clia BJ theo quy dinh.

2.12. Thuc hién va theo ddi thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh,
cai cach thd tuc hanh chinh; tng dung hé¢ théng quan ly chét luong theo tiéu
chudn Viét Nam ISO 9001: 2015 trong cong tac trg giup phap ly; d& xuét phuong
4n giai quyét kip thoi dé xir ly vi pham trong pham vi thAm quyén ctia Cuc.

2.13. T4 chirc thue hién thi ho#ic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtre tro gitp vién phap ly hang 1, kiém tra két qua tap su trg gitip phap ly; Huong
din diéu kién thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc trg giup
vién phap 1y hang 11, hang I theo quy dinh phap luat.

2.14. Thuc hién cbng tac gidi quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén chic
nang, nhiém vy cua Van phong Cuc.

2.15. Thuc hién xay dung, gbp y cac vén ban lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ctia Vin phong Cuc theo su phan cong ctia lanh dao Cyc.

2.16. Thuc hién cac nhiém vy khéc do Cyc trudng giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Chinh sich va
Quan Iy nghiép vu tro gitp phap ly
1. Chirc nang
Phong Chinh sach va Quén ly nghiép vu trg gitip phap ly co chirc nang tham
muu, gitp Cuc trudng trong cong tac xdy dung, thdm dinh, goép y, ra soat, hé
thdng hoa, phap dién, hop nhét cac vin ban phap luat, chién lugc, quy hoach,
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chinh sach, chuong trinh, dé an vé trg gitp phép ly; thuc hién quan 1y chuyén
nganh vé tro gitip phap ly; hudng dan, t6 chirc thyc hién va theo dai kiém tra viée
thuc hién céc van ban quy pham phap luét, chién luge, quy hoach, chinh séach,
chuong trinh, dé an vé trg gitip phép ly theo quy dinh cta phéap luat va phén cp
ctia Bo; 13 ddu méi thyc hién chirc nang tham dinh cac van ban quy pham phép
luat chung theo yéu cu va phan cép ctia BO; thuc hién hop tac quéc té vé tro
gitp phap ly.
2. Nhi¢m vu va quyén han

Tham muu, gitip Cuc trudng thye hién cac nhiém vu sau day:

2.1. Cong tac xay dung, tham dinh, gop ¥, ra soat, hé théng hod, hop nhat,
phép dién céc vin ban phép luat vé tro gitup phap ly;

a) Chu tr, phdi hop v6i céc don vi thude Cuc xdy dung du thao chién lugc,
quy hoach, chuong trinh qudc gia, k& hoach, dé an, cac du thao van ban quy
pham phéap luat, vdn ban ndi bd vé trg gitp phép ly; tham gia xay dung chién
luge, quy hoach, ké hoach phat trién dai han, 05 ndm va hang nam ctia nganh Tu
phap va cac du thao vin ban khac do Cuc trudng phan cong;

b) Chii trl, phéi hop véi cac don vi thude Cuc td chiic thdm dinh, gép ¥ doi
v6i cac du thao van ban quy pham phap ludt co lién quan dén linh vuc trg gitp
phép 1y hodc cac vin ban do B trudng phén cong cho Cuc chu tri t6 chirc thim
dinh;

¢) Tham gia gop y ddi v6i cac du an, dy thao vin ban quy pham phép luét, dé
an, ké hoach, vin ban nodi bo do cac don vi trong Cuc soan thao dé Cuc trudng ban
hanh theo thdm quyén hodc trinh co quan ¢6 thim quyén ban hanh; chu tri, tham
gia thdm dinh, gop vy dbi voi du 4n, du thao vin ban khac do Cuyc trudng phéan
cong;

d) Thyc hién hogic phdi hop thuc hién ra soat, hé théng hoé, phép dien, hop
nhit cac van ban quy pham phap lut vé tro gitp phép 1y va céc véan dé c6 lién
quan dén linh vuc trg gitp phép ly hodc thuge pham vi quan ly ctia Cuc.

2.2. Cong thc t chirc va theo ddi viée thyc hién phap luat vé trg gitip phép 1y

a) Té chire thuc hién theo ddi, don dbc, kiém tra va huéng dan viéc thuc
hién chién luoc, chuong trinh qudc gia, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n, quy
ché va van ban quy pham phép luét vé trg gitip phdp 1y, vin ban ndi bo sau khi
duogc ban hanh hodc phé duyét;



b) Tham muu huéng din cdc B, nganh, dia phuong trong vige t6 chuc,
theo ddi vide thuc hién so két, tdng két tinh hinh thi hanh phap luat vé trg gitp
phép 1y thude pham vi quan ly ctia B9, nganh, dia phuong;

¢) Tong hop céc kién nghi do cac t& chiic thuc hién trg gitip phép ly phat
hién dugc trong qud trinh thuc hién trg gitp phap 1y lién quan dén viéc stra doi,
bd sung phép lut dé kip thoi d& xult cdc phuong 4n sira doi, bd sung phap luat
va kién nghi co quan c6 thAm quyén céc chinh sach, giai phép td chuc thi hanh
phap luét;

d) Thue hién viéc theo ddi thi hanh phap ludt trong pham vi quan ly cta Cuc;

d) Tham muu dé xuét, hudng dan, theo ddi, td chie thuc hién chinh sach trg
gitip phép ly trong cdc Chuong trinh myc ti€u qudc gia vé giam nghéo bén viing,
vé phat trién kinh té - xa hoi ving dong dan toc thidu sb va mién nui, vé nong
thon mai.

2.3. PAu mbi thyc hién nhiém vy nghién cttu khoa hoc trg gitip phap ly

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach nghién ctru khoa hoc v& tro gitp phéap
ly va td chirc viée nghién ctu, cung cAp luan chtng khoa hoc c6 lién quan dén
cac du an, dé 4n, du thao vin ban quy pham phép luat vé tro gitp phép ly va céc
van ban c¢o lién quan dén viéc thuc hién cdc chic nang, nhiém vu va quyén han

cua Cuc;

b) T chirc hodc phéi hop td chtrc nghién ciru céc dé tai, chuyén dé chuyén
sau phuc vu cong tac tro gitip phap 1y, cdc hdi thdo khoa hoc, toa dam v& trg gitp
phép 1y thudc chirc nang cta Phong;

¢) T4 chirc hodic phéi hop td chire diéu tra co ban, khao st, so sanh va thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc thudc pham vi quan ly nha nudce hodc trong pham vi
thdm quyén cta Cuc duge B truong hodc Thir trudng phy trach va co quan nha

nuée 6 thAm quyén giao thude chirc ning ctia Phong;

d) T6 chiic khai thac, tmg dung céc két qua nghién ctu khoa hoc; hudng
din, trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc trong Cuc.

2.4, Cong tac quan ly chuyén nganh vé trg gitip phép ly

a) Nghién ctru, xay dung trinh Cuyc trudng ban hanh hodc tham muu cho Bo
ban hanh theo thdm quyén cc vin ban chi dao, huéng dan chuyén mén, nghiép
vu vé tro gitip phap 1y theo quy dinh ciia phap luat va phan cép clia Bo;



b) Théng nhét quan ly nghiép vu, huéng din, kiém tra, theo ddi vé to chirc
va hoat dong trg gitp phéap ly cta céc t& chire thuc hién tro giap phép ly, nguoi
thuc hién trg gitip phép ly trong pham vi toan qudc;

¢) Tham muu, huéng dan t6 chure thyc hién trg giup phap ly trong tb tung tu
phap; phdi hop véi Phong Tai chinh va Quén ly chét lugng trg gitip phép ly xdy
dung cac bién phap hd trg nhdm ting cudng s6 lugng vu viée trg giGp phap ly
bing hinh thirc tham gia t6 tung clia td chirc thuc hién tro giap phéap ly, nguoi
thuc hién trg gitp phép ly;

d) Tham muu thyuc hién kién toan xdy dung mang ludi, nang cao nang luc
ctia hé théng tro gitip phép 1y theo quy dinh phap luét;

d) Tham muu viéc mo réng dbi tuong duoc trg gitp phap ly;

¢) Hudng dan, dénh gia hoat dong hd tro tiép can dich vu trg gitp phap ly
clia cac co quan nha nudce theo quy dinh phap luét;

g) X4y dung cdc van ban, theo ddi, quan ly viée tdp su trg gitp phap ly
trong toan qubc.

2.5. Thuc hién céc hoat dong ctia Hoi ddng phdi hop lién nganh vé trg gitp
phép ly trong hoat dong tb tung & Trung wong va T6 gitp viéc cho Hoi dong.

2.6. Tham muu cac giai phap ning cao vai tro, tinh chuyén nghiép hoat
dong trg giup phap ly.

2.7. Tham muu céc giai phap thuc hién hién dai hoa hé thdng trg gitip phap
ly.

2.8. Huéng dén, theo ddi, quan ly viéc thyc hién trg gitp phéap ly cho céc
dbi tuong nhu: nguoi nghéo, nguoi bi bude to1 thudc hd can ngheéo, nguoi dén toe
thidu s cu tra & ving c6 didu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan, ngudi co
cong véi cach mang; cha dé, me de, vo, chdng, con cua liét sT va ngudi c6 cong
nudi dudng khi liét si con nho, ndng dan...

2.9. Hudng dan, tap huén kién thire chuyén mon, nghiép vu trg giop phap ly
lién quan dén nhiém vu cia Phong; chu tri, phf)i hop véi cac don vi thude Cuc
bién soan tai licu tap hudn, cAm nang hudng dan chuyén mon, nghiép vu trg giup

phép ly thudc chirc nang cua Phong.

2.10. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi t6 chic Doan kiém tra, khédo sat,

tap hudn, hoi nghi, hoi thao cua Cuc.

2.11. Cong tac hop tac quéc té vé trg giup phép ly



a) Nghién ctru quy dinh cia phap luat, thyc tién thi hanh phép luét vé trg
giup phap ly cac nudc;

b) Thim dinh hodc tham gia thAm dinh chuong trinh, du 4n hop tic voi
nude ngodi vé trg gitip phap ly theo quy dinh cta phap luat va phan cAp cia Bo;

¢) Lién lac, dam phan, hop tac voi cac t6 chtre qudc té, cac Pai st quan cia
cac nude dé khai thac ngudn tai tro clia nudc ngoai; trién khai ¢ hiéu qua céc
hoat dong trong khudn khd céc Dy an, chuong trinh hop tdc nhim hd trg phét
trién hoat dong tro gitp phép 1y;

d) Phoi hop t6 chirec Poan ra cia Cuc, don tiép Doan vao,

e) Xay dung cac chuong trinh, bdo cdo vé& hop tac quc té trong pham vi
chtrc nang ctia Cuc; gdp y céc bao cdo lién quan dén hop tac qudc té ctia Vu Hop
tac quoc té va ciia BY.

2.12. X4y dung céc bién phap hd tro phat trién trg gitip phap 1y dbi véi cac
t6 chire thye hién tro gitip phép ly trong toan qubc va cac hdi, t6 chirc chinh tri -
x4 hoi, tb chirc chinh tri - x& hdi nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét va phan
cép ctia B.

2.13. Tham muu thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéc dbi voi Hoi hoat
dong trong linh vuc thudc pham vi quan Iy cua Cuyc theo quy dinh phap ludt.

2.14. Thuc hién cong tac giai quyét khidu nai, td cdo lién quan dén chic
ning, nhiém vy cta Phong,.

2.15. DAu mbi thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach tu phap
trong hoat dong trg gitp phap ly.

2.16. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Cyc trudng giao.

Piéu 5. Chirc niing, nhi¢ém vu va quyén han ciia Phong Tai chinh va
Quén Iy chit lwgng trg gitp phap 1y

1. Chirc ning

Phong Tai chinh va Quan ly chét luong trg gitip phéap 1y c6 chic niang tham
muu, gitp Cuc trudng trong cong tic quan ly nha nudc va quan ly chuyén nganh
vé chit lugng, hidu qua tro gitp phap ly va hd tro hoat dong trg gitp phép ly;
tham muu giap Cuc trudng vé viée quan 1y, huéng dan viéc huy dong va st dung
cée nguodn luc ho trg cho cong téc trg' gitip phap ly; hudng dan, theo ddi, tong hop



du toén va gitp Cuc trudng trong cong tic quan ly, thuc hién cong tdc tai chinh,
ké toan dbi voi cac hoat dong ctia Cuc.

2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, gip Cuc trudng thuc hién cdc nhiém vu sau day:
2.1. V& quan ly chét lugng, hiéu qua trg giap phép ly

a) Chu tri hogic tham gia xdy dung, trinh Cyc trudéng ban hanh trong pham vi
thim quyén hodc trinh co quan nha nudc c6 thAm quyén ban hanh céc chuong
trinh, d& 4n, vin ban phap luat vé chit lugng, hidu qua trg gitip phap ly, vé viée
thuc hién kinh phi dugc ngén sach Trung uwong hd tro; tham gia thim dinh, gép ¥
cac du an, du thao vén ban, dé 4n co lién quan dén chét lugng, hiéu qua tro giap
phap ly, lién quan dén viéc thuc hién ngan sach nha nude va céc ngudn tai trg
trong va ngoai nudc;

b) Nghién ciru, xay dyng trinh B truong ban hanh hoge trinh Cyc truong
ban hanh theo thAm quyén céc vin ban c4 biét, van ban ndi bg lién quan dén quan
ly chat luong, hiéu qua vu viée trg gitip phap 1y; td chtrc nghién ctru, khéo sat, toa
dam, hoi thao vé vAn d& chét luong, hiéu qua vu viée tro gitp phép 1y va cic giai
phap tang cuong chét luong, hiéu qua vu viée trg gitip phap 1y;

¢) Xay dung, theo ddi viéc thuc hién tiéu chi xac dinh chit lugng vu viée trg
gitp phap ly, vu viée trg gitip phap ly phuc tap, dién hinh, vu viée trg gitip phap
ly tham gia t6 tung thanh cong;

d) Théng nhét quan 1y chat lugng, hiéu qua trg gitp phép ly cia cac t6 chiic

thuc hién trg gitp phap ly trong toan qudc; huéng din, quan ly viée thdm dinh
chét luong vu viée trg giup phép Ly;

d) Thuc hién, td chire thuc hién danh gid chat luong vu viée trg giup phéap
ly;

e) Yéu cau Trung tdm trg gitip phép ly nha nuéc thyc hién vy viéc trg giup
phdp ly theo quy dinh phap luat;

g) Thuc hién, td chirc thuc hién dénh gia hidu qué vy viée trg gitp phap ly
tham gia t6 tung d8 xac dinh vu viéc tham gia té tung thanh cong;

h) Phbi hop véi cac don vi thude Cuc tham muu, huong din cac dia phuong
trong viec tb chie, theo doi viéc thuc hién, so két, tdng két tinh hinh thi hanh cac
véan ban phap luéat gén voi hoat dong tro gitp phép ly nhdm bao dam chét lugng
tror gitip phap ly;



1) Thuc hién cong tac giai quyét khiéu nai, t céo lién quan dén chat luong
vu viée trg gitp phdp ly va viéc thuc hién ngan sdch nha nudc vé trg giap phép
ly;

k) Tham muu cac giai phép nang cao chét luong, hidu qua vy viée trg gitp
phap ly;

1) Thuc hién ché d6 théng ké, bdo cédo v& chét lugng hoat dong trg gilp
phap ly.

2.2. Theo dbi, tong hop viéc lya chon, ky hop dong thuc hién trg gitip phap
ly cia S& Tu phép, Trung tdm tro gitip phap Iy nha nudce cic tinh, thanh phd truc
thube Trung uong, td chitc va hoat dong cia td chirc ding ky tham gia thwe hién
trg gitip phap 1y, to chirc viée cap nhat, cong bd danh sach td chic thyc hién tro
gitup phap ly, nguoi thuc hién tro gitp phap 1y.

2.3. Huéng dan, theo ddi, quan ly viéc thuc hién trg gitp phap ly cho céac
ddi tugng dac thu nhu: nguoi khuyét tat, tré em, nguoi cao tudi, nguoi bi budc toi
tlr di 16 tu6i dén dudi 18 tudi; ngudi tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi 13 bi hai
trong vu 4n hinh su; nguoi nhiém chit doc da cam; nan nhan trong vu viéc bao
luc gia dinh; nan nhéan cta hanh vi mua ban ngudi theo quy dinh ctia Luét Phong,
chdng mua ban ngudi; ngudi nhiém HIV, cuu chién binh. ...

2.4. Pau mbi thyc hién hudng dan, tap huén, ning cao kién thic, k§ ning,
ning luc hoat déng, chuyén mén, nghiép vu trg giup phap 1y dbi véi cac td chire
thuc hién trg gitp phép ly, ngudi thuc hién tro giup phép ly va céc to. chic, ca
nhan c6 lién quan.

2.5. Chu tri hoac phéi hop véi cac don vi thudc Cuc bién soan tai li¢u tap
huén, cAdm nang lién quan dén quan ly, danh gia chét lugng, hi€éu qua vu viéc trg
gitip phép ly, k¥ ning tro gitp phap Iy cho dbi twong dic thi va tai liéu hudéng dan
chuyén mon, nghiép vu thudc chirc ndng cia phong.

2.6. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi td chirc Poan kiém tra, khao sat,
tap hudn, hoi nghi, hdi thao ctia Cuc.

2.7. T chirc theo d&i viée thuc hién chi tidu vu viée tham gia t6 tung cia
cac Tro gitip vién phép 1y; nghién ctu, x4y dung, d& xuét cac giai phap nang cao
chét lugng, hidu qua hoat dong trg giup phép ly; chu tri, phdi hop véi Phong
Chinh sach va quan ly nghiép vu tro gitip phap ly xdy dung céc bién phéap hd tro
nham ting cuong sd lugng vy viée tro giup phéap 1y bang hinh thic tham gia t6
tung.
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2.8. Phdi hop véi Phong Chinh sach va Quén ly nghiép vy trg gitip phap
phap 1y d& xudt, huéng dan, theo ddi, tb chitc thuc hién chinh sach trg gitp phap
ly trong cac Chuong trinh muc tiéu qudc gia vé giam nghéo bén vitng, vé phét
trién kinh té - x4 hoi viing dong bao dan toc thidu sé va mién nui, vé néng thon
moi. Thyce hién céc nhiém vu lién quan vé tai chinh déi véi cac Chuong trinh
muc tidu quc gia.

2.9. Thuec hién tiép cong dan va x Iy don thu vé tro gitp phap 1y; thuc hién
cong tac giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén chtc ning, nhiém vu cla
Phong.

2.10. V& cong tac tai chinh va h3 tro hoat dong tro gitp phap ly

a) Chu tri hodc tham gia xdy dung, trinh Cuyc trudéng ban hanh theo thdm
quyén hoc trinh co quan nha nuéc c¢é thdm quyén ban hanh céc chuong trinh, dé
én, vin ban phép luat, van ban cd biét, vin ban quy pham néi bd vé tai chinh, ké
toan;

b) Thuc hién quan 1y vén, kinh phi thugc ngan sach nha nudce giao cho Cuc,
bao gém: kinh phi chi quan ly nha nudc, chi sy nghiép, nghién ctu khoa hoc, dao
tao, cdc dy 4n, cac chuong trinh, dé 4n; cac khoan vién trg khong hoan lai ctia
nude ngoai (néu c6) va cac ngudn vén, ngudn kinh phi khéac;

¢) Quan ly tai khoan, phdi hop vé6i cac don vi thude Cuc trong viéc huy
dong va st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc tai chinh trong nudc va ngoai nudc
cho cong tac tro gitp phap ly;

d) Huéng dan thyuc hién déi véi ce don vi tai chinh cép IIT va cac nhiém vu
ké toan ndi bd;

d) Thyc hién ché dd bdo céo tai chinh trong toan Cuc theo quy dinh cta
phép luét hoic theo yéu cdu clia co quan quén ly nha nudec.

2.11. Cong tac quan ly tai san: Chi tri phdi hop véi Vin phong Cuc va cdc
don vi thudc Cyc theo ddi, quan 1y tai san, sir dung tai san coéng theo ché do, tidu
chuan, dinh mtrc quy dinh; tién hanh kiém keé, diéu chuyén, thu hdi, thanh ly tai
san cua Cuc theo quy dinh cta phap luét.

2.12. Chiu trach nhiém trude Cuc truong va phéap ludt vé ché do chi, muc
chi va quyét toan céc hoat déng cta Cuc theo quy dinh cua phap luét. Thyc hién
ché do cong khai tai chinh, bdo cdo, quan 1y hd so, tai liéu vé tai chinh - ké toan,
tai san cua Cuc theo quy dinh ctia phép lut.

2.13. Thue hién céc nhiém vu khac do Cuc trudng giao.
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Diéu 6. T6 chire thuwe hién

1. Lanh dao Cuc, cac don vi thudc Cuc, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
ddong cua Cuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

2. Cac chuc nang, nhiém vy dot xuat hodc do B6 phan cong nam ngoai ké
hoach cong tac ctia Cuc do Cuc trudng truc tiép phan cong cac don vi thude Cuc
hodc cong chire, vién chire, nguoi lao ddng ctia Cuc thue hién.

3. Cén ctt tinh hinh thyc tién cua Cuc, Cuc trudng quyét dinh viéc diéu
chuyén chirc ning, nhiém vu va quyén han gitta cac don vi thuéc Cuc sau khi
thao luén véi cac Phod Cuc trudng.

Piéu 7. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay ¢é hiéu luc thi hanh ké tiv ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
35/0B-CTGPL ngay 20/9/2018 ciia Cuc trucéng Cuc Tro givip phdp Iy vé& chiic
ning, nhiém vu va quyén han ctia cac don vi thudc Cuc Tro giup phap ly.

Diéu 8. Sira d6i, bd sung

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng méc hodc vin dé mai phat sinh cn
sira ddi, bo sung, Chanh Vin phong, Truéng cac don vi thude Cuc bdo cdo Cuc
truong xem xét, quyét dinh viée sira di, bd sung Quyét dinh nay cho pht hop véi
tinh hinh thuc té va céc quy dinh cta phap luét./.

- B truéng (dé bao céo);
- Céc Thi trudng (d€ bao cao),

Noi nhin: CUC TRUONG

- Vin phong B6, Vu T6 chiic can bd (dé biét va phdi hop); /: AL '/7
- Nhu Diéu 6 (dé thuc hién); (¢ g 1 oA
- Trang Thong tin dién tir trg gitip phap ly Viét Nam; 1O~ [
- Luu: VT. \ \PF L
CuFhwAnh
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